Затверджую 

Міський голова

І.М. Огрохін

План-графік

відпрацювання матеріалів, підготовки проектів рішень, 

проведення засідань профільних постійних комісій, сесій міської ради 5 скликання та інформування населення щодо виконання планів роботи міської ради за місяць в 2009 році

	№ п/п
	Заходи


	Відповідальні
	місяці

	
	
	
	січень
	лютий
	березень
	квітень
	травень
	червень
	липень
	серпень
	вересень
	жовтень
	листопад
	грудень

	1. 
	Узгодження питань з міським головою, підготовка матеріалів заступниками, керівниками відділів, управлінь, 
	Заступники міського голови, керівники відділів, управлінь
	1-12
	1-10
	1-10
	1-10
	1-12
	1-10
	1-10
	1-10
	1-10
	1-10
	1-10
	1-10

	2. 
	Надання матеріалів (завізованих) до відділу організаційної та кадрової роботи
	Керівники відділів, управлінь
	12
	12
	12
	13
	12
	11
	13
	11
	11
	12
	11
	11

	3. 
	Перевірка матеріалів. Внесення змін. Попереднє обговорення.
	Завідувач відділу орг. та кадр. роботи, керівники відділів, управлінь
	12-16
	10-13

	10-13
	13-16
	12-15
	11-12
	13-17
	12-14
	15-18
	13-16
	11-13
	14-18

	4. 
	Комплектування матеріалів, друк
	Завідувач відділу орг. та кадр. роботи
	19-22
	16-19
	16-19
	20-23
	18-22
	15-18
	20-23
	17-20
	21-24
	19-22
	16-19
	21-24

	5. 
	Видача матеріалів сесії депутатам
	Завідувач відділу орг. та кадр. роботи
	23
	20
	20
	24
	22
	19
	24
	21
	25
	23
	20
	25

	6. 
	Засідання профільних постійних комісій
	Голови комісій, завідувач відділу орг. та кадр. роботи,
	23-27
	20-24
	20-24
	24-28
	22-26
	19-23
	24-28
	21-25
	25-29
	23-27
	20-24
	25-29

	7. 
	Спільне засідання постійних комісій (збір депутатів)
	Секретар міської ради
	27
	24
	24
	28
	26
	23
	28
	25
	29
	27
	24
	29

	8. 
	Сесія міської ради
	Секретар міської ради
	28
	25
	25
	29
	27
	24
	29
	26
	30
	28
	25
	30

	9. 
	Підготовка розпорядження про скликання сесії
	Завідувач відділу орг. та кадр. роботи
	16
	13
	13
	17
	15
	12
	17
	14
	18
	16
	13
	18

	10. 
	Надання інформації в ЗМІ про проведення сесії
	Завідувач відділу орг. та кадр. роботи
	17
	14
	14
	18
	16
	13
	18
	15
	19
	17
	14
	19

	11. 
	Надання інформації через ЗМІ населенню про виконання плану роботи міської ради за місяць
	Секретар міської ради, завідувач відділу орг. та кадр. роботи
	31
	28
	28
	30
	30
	27
	31
	29
	30
	31
	28
	31


Примітки: 


1.У разі перенесення дат проведення заходів, голів постійних комісій буде повідомлено додатково


2. Згідно положення про постійні комісії Конотопської міської ради 5 скликання голова постійної комісії скликає засідання комісії та забезпечує у разі необхідності участь у засіданні комісії представників державних органів, підприємств, установ, організацій, громадських об’єднань та інших осіб.


3. Засідання постійних комісій оформляється протоколом, який надається до відділу організаційної та кадрової роботи міської ради в день проведення постійних комісій

Секретар міської ради








М.О. Качура

